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A

Jeder Mensch sucht nach dem Sinn des

Lebens. Die Didzese St. Polten begleitet
tiber 700.000 Menschen in Niederoster-

reich, darunter 450.000 Katholikinnen

AU S S C H RE I B U N G und Katholiken, auf dieser Suche durch
vielfiltige seelsorgliche Angebote.

Die Abteilung Pfarren & Lebenswelten sucht eine

Assistenz fiir den Abteilungsleiter AUF EINEN BLICK

Dienstort
IHRE AUFGABEN St. Pdlten

Anstellungsausmaf}
20-40 Stunden

(Teil- oder Vollzeit)

» Unterstiitzung bei der Steuerung und Koordination, beim Reporting
von bzw. zu verschiedenen Projekten sowie bei der Strategieent-
wicklung und -umsetzung

. . . . . . Beginn
» Inhaltliche Vor- und Nachbereitung von Sitzungen inkl. eigenstin- chestmoglich
diger Erstellung von Prisentationen, Analysen, Agenden, etc.
. . . . . . Entloh
» Entlastung des Leiters in administrativen und organisatorischen €n:;01(;1;ng
. ,_

Agenden in Zusammenarbeit mit dem Sekretariat, Abwicklung von brutto, 14x p.a. bei Vollanstellung

und entsprechenden Vordienstzeiten

Forderungen sowie Entwicklung von Vorlagen und Konzepte.

Bewerbung bis

30. Juli 2024
IHR PROFIL

» Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung und mehrjahrige Be-
rufserfahrung im Assistenzbereich oder im Projektmanagement

CHANCEN & BENEFITS
» Abgeschlossenes Studium (Theologie, Pidagogik, Management,

Wirtschaft, Organisation) wiinschenswert Nihe zu offentlichem Verkehr

» Ausgeprigtes strukturiertes und analytisches Denkvermogen flexible Arbeitszeiten

» Ausgezeichnete miindliche und schriftliche Kommunikationsfahig- bwechsl h
abwechslungsreiches

keiten Aufgabengebiet

» Routinierter Umgang mit digitalen Medien und MS Office
Fahrtkosten-, Familien- und

» Aktives Mitglied der katholischen Kirche Mittagessenzuschuss

BEWERBUNG BIS 30. JULI 2024 JOBBORSE

Diozese St. Polten, Wirtschafts- & Personalmanagement, Domplatz 1, 3100 St. Polten,
personal@dsp.at, inkl. Motivationsschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen

AUSKUNFTE ZUR AUSSCHREIBUNG

Evelyn Seewald, Abteilungsleiterin Buchhaltung & Pfarrfinanzen, ;
www.dsp.at/portal/mitmachen/
e.seewald@dsp.at, +43 2742 324 405 mitarbeiten/jobboerse



